Zarzadzenie Dyrektora MOK nr 33/2004
z dnia 29.12.2004 r.

Dotyczy : przyjetych zasad rachunkowosci, w czgscei dotyczacej pracownikow , ktorzy
podpisuja dokumenty finansowe do wyplaty.

Kazdy dokument finansowy musi by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym, sprawdzony czy dana operacja zostala wykonana zgodnie z ustawa

o zamowieniach publicznych.

Pod wzglgdem merytorycznym sprawdzajg osoby bezposrednio uczestniczace w danej
operacji gospodarczej, tj.: dyrektor, st.spec. dzialalnosci podstawowej, kierownik
administracyjny, kierownicy placowek, a takze pozostali pracownicy merytoryczni.

Pod wzgledem formalno-rachunkowym sprawdzaja pracownicy dziatu ksiggowego.
Gléwny ksiggowy sprawdza czy dany wydatek miesci si¢ w planie finansowym .

Natomiast czy dana operacja gospodarcza zostala przeprowadzona zgodnie z ustawa o
zamowieniach publicznych podpisuja pracownicy dzialu administracyjnego, tj. kierownik
administracyjny lub pod jego nieobecno$¢ osoba . ktéra go zastepuje.

Na fakturach, rachunkach umieszcza si¢ zapis Ze, wydatek jest uzasadniony pod wzgledem
celowoscei, legalnosci i gospodarnoscei, gdzie podpis sklada Dyrektor MOK.
Traci moc zarzadzenie wewnetrzne Dyrektora MOK nr 01/2004 z dnia 05.01.2004 r.

Zarzadzenie obowiazuje od 01.01.2005 r.




