
 

PROCEDURA ORGANIZACJI I PROWADZENIA IMPREZ ZAMKNIĘTYCH  

W  PLACÓWKACH MIEJSKIEGO OŚRODKA KULTURY W ŻORACH  

W CZASIE PANDEMII COVID-19 

 

 

1. Wytyczne dla organizatorów wydarzenia. 

• Powołanie przez organizatora wydarzenia każdorazowo koordynatora do spraw 

zdrowotnych lub delegowanie konkretnego pracownika do zadań związanych z dbałością 

o zachowanie wszelkich ustalonych procedur oraz stałego kontaktu z wyznaczoną osobą 

z właściwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej. 

• Na dwa dni przed planowanym wydarzeniem organizator wydarzenia ma obowiązek 

poinformować wszystkich uczestników (strona internetowa MOK, facebook)  o tym, że 

uczestnictwo w wydarzeniu jest równoznaczne z akceptacją niniejszej procedury którego 

zapisów uczestnik jest zobowiązany przestrzegać, a także o zasadach uczestnictwa w 

danym wydarzeniu pod kątem zasad logistyki i bezpieczeństwa na terenie wydarzenia. 

• Przed planowanym wydarzeniem należy zebrać dane kontaktowe do obsługi wydarzenia. 

• W trakcie wydarzenia należy ograniczyć ilość personelu do minimum i zapewnić 

odpowiednią rotację pracowników. 

• Każdy z pracowników biorących udział w wydarzeniu ma obowiązek noszenia osłony ust 

i nosa. Obowiązek ten dotyczy w szczególności osób mających kontakt z publicznością, 

w tym również pracownicy ochrony i bileterzy. 

• Przed wejściem na teren imprezy i po jej opuszczeniu obowiązuje dezynfekcja rąk. 

• We wszystkich szatniach i toaletach konieczne jest umieszczenie płynów do dezynfekcji 

rąk. 

• W wyznaczonych miejscach należy umieścić odpowiednio oznakowane kosze na 

maseczki jednorazowe i rękawiczki jednorazowe. 

• Personel musi zostać wyposażony w niezbędne środki ochrony indywidualnej, a także 

środki do dezynfekcji powierzchni. 

• Przed każdą imprezą personel musi zostać przeszkolony z zasad postępowania podczas 

wydarzenia, ze szczególnym uwzględnieniem bezkontaktowej obsługi publiczności. 

• Regularna dezynfekcja powierzchni używanych przez artystów, włącznie z dekoracjami i 

rekwizytami, z którymi mają bezpośredni kontakt. 

 

 



 

 

2. Wytyczne dla artystów i wykonawców. 

• Na terenie wszystkich placówek Miejskiego Ośrodka Kultury obowiązuje zasłanianie ust 

i nosa, do momentu wejścia na scenę celem wykonania próby lub też przedstawienia. 

• Przed wejściem na teren obiektu konieczna jest dezynfekcja rąk. 

• Artyści zobowiązani są do wypełnienia oświadczenia na temat stanu zdrowia w momencie 

przystąpienia do pracy. 

• W pierwszej kolejności zaleca się przeprowadzanie wydarzeń artystycznych 

w kameralnej obsadzie, z uwzględnieniem możliwości przeprowadzenia prób w dużych 

salach z zachowaniem wymaganego dystansu. 

• Podczas poszczególnych działań artystycznych należy zachować bezpieczną odległość 

wynoszącą 1,5 metra pomiędzy występującymi tam, gdzie będzie to możliwe. 

• W przypadku imprez z udziałem orkiestry liczbę jej uczestników należy ograniczyć do 

niezbędnego minimum. 

• Każdy z wykonawców musi mieć oddzielny mikroport lub mikrofon podpisany na czas 

trwania całej imprezy. 

• W przypadku imprez z udziałem orkiestry dla instrumentów dętych należy zapewnić 

pojemniki ze środkiem dezynfekującym, służące do oczyszczania instrumentów ze 

skroplonego powietrza. 

 

3. Informacje dla uczestników imprezy. 

• Każdy z uczestników ma obowiązek złożenia pisemnego oświadczenia przy wejściu na 

imprezę lub wcześniej drogą online, że uczestnik, według swojej najlepszej wiedzy, nie 

jest osobą zakażoną oraz nie przebywa na kwarantannie lub pod nadzorem 

epidemiologicznym; 

• Podczas imprezy konieczne jest zachowanie minimalnego dystansu pomiędzy 

poszczególnymi uczestnikami wynoszącego min. 1,5m. Jeśli jest to niemożliwe konieczna 

jest osłona ust i nosa. Każdy z uczestników ma obowiązek posiadania własnych osłon ust 

i nosa. 

• Podczas oczekiwania w kolejce na wejście na teren imprezy konieczne jest zachowanie 

dystansu społecznego wynoszącego min. 1,5m. 

• Przed wejściem na teren imprezy obowiązuje dezynfekcja rąk. 

 

 



 

 

4. Zasady organizacji wydarzenia. 

• Udział osób jest dopuszczalny pod warunkiem zakrywania ust i nosa przez widzów. 

• Podczas wydarzenia kulturalnego  udostępnia się uczestnikom nie więcej niż  25% liczby 

miejsc/ liczby potencjalnego zapełnienia w warunkach przed pandemią. 

•  Rzędy muszą być zajmowane naprzemiennie, z zachowaniem jednego wolnego miejsca 

między widzami. Obowiązek zachowania jednego wolnego miejsca między widzami nie 

dotyczy widza, który: 

◦ uczestniczy w pokazie z dzieckiem do ukończenia 13. roku życia, 

◦ jest osobą z orzeczeniem o niepełnosprawności, osobą z orzeczeniem o stopniu 

niepełnosprawności, osobą z orzeczeniem o potrzebie kształcenia specjalnego lub 

osobą, która ze względu na stan zdrowia nie może poruszać się samodzielnie. 

• Na terenie wydarzenia konieczne jest rozmieszczenie środków do dezynfekcji oraz tablic 

informacyjnych przypominających o obowiązku noszenia maseczek i zachowania 

dystansu min. 1,5 metra 

• Procedura wejścia i wyjścia uczestników: 

 ustalana jest bezpośrednio przed każdym wydarzeniem przez koordynatora  

◦ wyposażenie pracowników ochrony oraz bileterów w odpowiednie środki ochrony 

osobistej (maseczki, przyłbice, środki do dezynfekcji rąk), 

◦ ustawianie kolejek z zachowaniem dystansu min.1,5 m., 

◦ obowiązkowa dezynfekcja dłoni przez uczestników przy wejściu do obiektu lub na 

teren imprezy, 

◦ w obiektach gdzie jest to możliwe - podział uczestników wydarzenia na sekcje 

wpuszczane w odpowiednich odstępach czasowych, 

◦ w przypadku obiektów posiadających jedno wejście ustalenie odrębnych godzin 

wejścia dla poszczególnych grup osób, 

◦ w przypadku obiektów posiadających więcej niż jedno wejście podział na możliwie 

największą ilość wejść, 

• Rozejście się publiczności: 

◦ sprawne wypuszczanie grupami/sekcjami, w miarę możliwości wypuszczanie 

najpierw osób starszych, 

◦ udostępnienie największej możliwej liczby wyjść; 

◦ kontrolowanie przepływu publiczności przez obsługę imprezy. 

 



 

 

5. Zasady bezpieczeństwa na terenie wydarzenia: 

• Wietrzenie i wentylowanie obiektów zamkniętych przed, w trakcie i po każdym dniu 

imprezy, z wyłączeniem systemów pracujących na zamkniętym obiegu powietrza 

i niewyposażonych w filtry HEPA;  

• Na terenie wydarzenia organizator zapewnia: 

◦ środki do mycia i dezynfekcji dostępne w toaletach oraz przy wejściach na teren 

imprezy i wyjściach, z uwzględnieniem potrzeb osób z niepełnosprawnością, 

◦ udostępnienie możliwie jak największej liczby toalet i organizację przedsięwzięcia tak, 

aby móc zachować wymagany dystans, 

◦ udostępnienie i oznaczenie dedykowanych pojemników na zużyte środki ochrony 

osobistej, 

◦ umieszczenie w widocznych miejscach instrukcji mycia i dezynfekcji  rąk według 

rekomendacji GIS z uwzględnieniem potrzeb osób z niepełnosprawnością i dzieci, 

◦ sprzątanie, dezynfekcję toalet ze zwiększoną częstotliwością, minimum raz na 

godzinę, 

◦ udostępnienie jak największej liczby pomieszczeń oraz osobnych sanitariatów dla 

pracowników i obsługi. 

 

Postanowienia końcowe : 

1. W obiektach nie możliwości serwowania oraz spożywania posiłków i napojów przez 

osoby trzecie tj.: artystów, uczestników imprez.  

2. Łącznie z ww. procedurami stosowane są procedury zgodnie z zarządzeniem 

wewnętrznym dyrektora MOK nr 35/2020 z dnia 02.06.2020r. 

 


